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4 этап. Размещение конкурсных  материалов на официальном сайте Конкурса

Инструкция по размещению материалов
открытого МЕЖДУНАРОДНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО КОНКУРСА ПЕДАГОГОВ
«Активные методы обучения в коррекционной педагогике»
И

открытого ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО КОНКУРСА ПЕДАГОГОВ
«ИКТ в коррекционной педагогике»
Уважаемый коллега!

Цель данной инструкции – ознакомить Вас с пошаговым процессом размещения материалов Конкурса. 
Все материалы Конкурса, оформленные в соответствии с Положением Конкурса, представляются на сайте - http://moi-sat.ru/ в разделе  Конкурс АМО (Конкурс ИКТ в КП) - Материалы конкурса.  Именно здесь с ними знакомятся посетители сайта. На странице материала представлены: название,  ссылка для его скачивания, размер файла, комментарии и другая информация.
Процесс размещения конкурсных материалов состоит из трех этапов:

1. Оформление конкурсного материала согласно установленным требованиям.
2. Установка на компьютер одного из онлайн-сервисов: Яндекс.Диск http://disk.yandex.ru/  или Google – документы - http://docs.google.com или  Облако@mail.ru https://cloud.mail.ru/
3. Загрузка архива с Вашим материалом на Яндекс.Диск http://disk.yandex.ru/  или Google – документы - http://docs.google.com или  Облако@mail.ru https://cloud.mail.ru/
4. Оформление размещённого  материала на сайте http://moi-sat.ru/ в разделе Конкурс АМО (Конкурс ИКТ в КП) - Материалы конкурса.    http://www.moi-sat.ru/index/konkurs_quot_aktivnye_metody_obuchenija_v_korrekcionnoj_pedagogike_quot/0-112
1 этап

Оформление конкурсных материалов

Прежде чем размещать конкурсные материалы на Облако@mail.ru, Яндекс.Диске либо Google.Диске и сайте Конкурса, конкурсные материалы должны быть оформлены строго в соответствии с установленными в «Требованиями к конкурсным материалам».

Пожалуйста, обратите особое внимание, что при оформлении конкурсных материалов, в каждом документе, в его колонтитулах обязательно должно быть указано:

 Факультет коррекционной педагогики ОП «Мой университет» - www.moi-sat.ru 
(см. оформление колонтитулов данного документа). Данная информация должна быть хорошо читаемой. Без размещения данной информации конкурсный материал будет считаться поданным с нарушениями и потеряет баллы.

2 этап
Установка Яндекс.Диска, Google.Диска или Облако.mail.ru
Для размещения файлов приложения к статье используйте Яндекс.Диск http://disk.yandex.ru/  или Google – документы - http://docs.google.com  или  Облако@mail.ru https://cloud.mail.ru/
NB! Обязательно используйте только эти файлообменные сервисы, т.к. они дают ссылку на постоянное хранение Вашего файла!

NB! Обязательно настройте общий допуск к Вашему файлу, чтобы он стал доступным для просмотра. 
Если у Вас уже загружен хотя бы один из указанных онлайн-сервисов, то вновь устанавливать файлообменный сервис не надо и  переходите сразу к 3 этапу.
Установка Яндекс.Диска
Если у Вас нет электронного ящика на Яндексе, то зарегистрируйте его на главной странице сервиса http://www.yandex.ru 
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Войдите на почту под своим логином и паролем. Форма для входа на почту откроется сразу после регистрации.

Далее кликните левой клавишей мышки на слово «Диск»
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Далее сервис предложит установить Яндекс.Диск на компьютер. Этот шаг можно пропустить, просто закрыв окно. Если Вы решили установить Яндекс.Диск на компьютер, то сделайте следующее:

1. Кликните «Установите Яндекс.Диск для Windows».
2. В появившемся окне выбрать «Запустить»
3. В следующем окне надо согласиться с установкой на Ваш компьютер, ответив «Да»

4. Далее следуйте инструкциям. При появлении окна «Установщик Яндекс.Диска» «галочки» можно убрать или оставить. 
5. Нажмите на «Готово»
Установка Google.Диска

Сервисом Google.Диск может пользоваться каждый, кто имеет аккаунт на ресурсах Google. Бесплатно он предоставляет 5 Гб памяти, но за дополнительную плату этот параметр увеличивается. Сервис интегрирован с Google Docs. Поэтому, установив приложение на свой компьютер, вы можете обнаружить там ранее просмотренные документы.

Чтобы начать пользоваться Google.Диском, нужно установить специальный софт. Для этого на сайте сервиса следует нажать на кнопку «Скачать Диск Google для ПК».
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Если все прошло нормально, должно появиться окошко:
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Войти в личный кабинет Гугл.Диск можно после авторизации. 
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Затем система попросит ввести номер телефона. Но это делать совсем необязательно.
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После этого открывается личный кабинет. 
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Управлять файлами несложно. Если выделить любой из них, в верхней части окна всплывет меню.

[image: image8.jpg]Pr—




Обозначения на кнопках меню понятны интуитивно. К тому же, наведя на них курсор, можно прочитать короткую информацию об их назначении. Первая иконка позволяет сделать файл общим, вторая – упорядочить, третья – удалить, четвертая – просмотреть файл. 
Установка Облака@mail.ru

Если у Вас не имеется электронного ящика на Mail.ru, то зарегистрируйте его на главной странице сервиса http://mail.ru . Авторизуйтесь, введя учетные данные (логин и пароль). После этого необходимо перейти по ссылке «Все проекты» и выбирать «Облако»:
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Нас встречает окно «Добро пожаловать!». Нажимаем кнопку «Далее»:
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Читаем информацию, отмечаем пункт «Я принимаю условия Лицензионного соглашения» и нажимаем кнопку «Начать работу»

[image: image11.png]



В появившемся диалогом окне выбираем «Загрузить»:
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Интерфейс меню «Облака» прост и понятен. Нажимаем кнопку «Выбрать файл», которая нужна для того, чтобы закачивать файлы с компьютера на сервис.
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После подтверждения открытия необходимого файла, в нижнем правом углу будет виден процесс загрузки файла на «Облако»:
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Если файл успешно загрузился, то он появится в поле загруженных файлов.
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Для получения ссылки на загруженный файл, необходимо выбрать файл, установив флажок. Затем нажать «Получить ссылку»:
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Нажимая кнопку «Открыть в новом окне», в адресной строке получаем ссылку на загруженный файл:
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3 этап

Загрузка архива на Яндекс.Диск, Google.Диск или Облако@mail.ru.

Подготовка архива
На Яндекс.Диске, Google.Диске или Облако@mail.ru  в соответствии с Положением Конкурса, необходимо разместить следующие документы:
1. Технологическая карта урока/занятия/мероприятия

2. Приложения к конспекту урока/занятия/мероприятия (при необходимости).

Карта оформляется в соответствии с формой, представленной в Приложении 3 к Положению Конкурса. 

Приложения в произвольной форме. 
	Все конкурсные материалы предоставляются в электронном виде в одном архивном файле (zip или rar). Ограничения по объему представляемого материла – 30 Мб. Имя архивного файла латинскими буквами IvanovaAB_KonkursAMO(IKT)2015._ 
__ (расширение), где Ivanova – фамилия автора, AB – инициалы. Каждый файл архива именуется тем же способом, с указанием типа документа (…_konspect. …, и пр.) 




Как только архив с вашим конкурсным материалом подготовлен, разместите его на Вашем Яндекс.Диске, Google.Диске  или Облакo@mail.ru.
Рассмотрим размещение материала на Яндекс-диске.
Войдите на Яндекс.Диск, введя свой логин и пароль.
В появившемся окне кликните  «Создать новую папку».
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Затем  нажмите «Загрузить» или перетащите мышью в окно «Загрузить файлы»

Если Ваш материал состоит из двух или более файлов, и файлы помещены в папку, то папку обязательно надо архивировать!

После загрузки файла в окне в строчке «Ссылка» кликните по «Выкл», чтобы сделать файл доступным для скачивания другим пользователям:
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При этом, ссылка изменится на «Вкл», а рядом появится ссылка, которую обязательно надо скопировать и сохранить!
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	Обратите внимание!

После размещения архивного файла обязательно сохраните ссылку на него и размер файла в своём компьютере! Убедитесь, что ссылка является публичной (для Яндекс.Диска и Облако@mail.ru), общей (для Google.Диска), пройдя по которой другие пользователи смогут просмотреть выбранный файл.


4 этап

Размещение конкурсных  материалов на официальном сайте Конкурса

Конкурсные материалы размещаются в сети Интернет на сайте Факультета коррекционной педагогики (http://moi-sat.ru/)  в разделе Конкурс АМО (Конкурс ИКТ в КП) - Материалы конкурса. 
Для участия в конкурсе необходимо зарегистрироваться на сайте http://moi-sat.ru/
Нажать ссылку Регистрация в верхнем меню сайта. 
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NB! Если Вы уже регистрировались на данном сайте в группе «Участники» для участия в иных мероприятиях Факультета, повторная регистрация не требуется. Вы можете воспользоваться имеющимися у Вас данными входа (логином и паролем) на сайт.

1.2. Заполнить поля формы (см. рисунок ниже). 
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Поля, отмеченные звездочками (*) обязательны для заполнения. При заполнении формы обратите, пожалуйста, особое внимание на правила заполнения следующих полей: 

1) Поле Логин: допускается латиница (a-zA-Z), кириллица (а-яА-Я), цифры (0-9), подчеркивание (_) и дефис (-). Максимальная длина поля – 25 символов. Пробелы между символами НЕ допустимы!
Обратите внимание: при выборе логина примите, пожалуйста, во внимание, что логин - это и НИК, под которым будут отображаться Ваши сообщения и материалы на сайте. 

2) Пароль. Допускаются только латинские буквы, цифры, дефис и подчеркивание. Минимальная длина 2 символа, максимальная - 15. 

3) Группа. Выберите группу «Участники».
4) Фамилия, имя, отчество – укажите реальные ФИО

5) E-mail адрес - укажите реальный E-mail адрес
6) Код *: обязательно введите код безопасности. 
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Обратите внимание: Если символы в поле "Код" трудно разобрать, нажмите по картинке правой кнопкой мыши, и она сменится на другую.

Остальные поля формы имеют ограничения только по количеству символов. Все эти ограничения прописаны непосредственно в регистрационной форме

1.1. Нажать на кнопку Регистрация. 
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Подтверждение регистрации
1.1. Сразу после регистрации Вы получите по электронной почте письмо с темой «Код подтверждения e-mail адреса». 
Обратите внимание: проверьте свою электронную почту после регистрации на сайте! 

1.2. Следуйте рекомендациям этого письма для подтверждения Вашего e-mail адреса.
Обратите внимание: если вы не подтвердите ваш e-mail адрес, то не сможете воспользоваться функцией напоминания пароля, если забудете пароль, выбранный Вами при регистрации. 

1.3. Если Вы по каким-то причинам не получите письмо с темой «Код подтверждения e-mail адреса», то:
1.3.1. Зайдите на сайт и авторизируйтесь, введя свой логин и пароль.
1.3.2. Зайдите на свою персональную страницу, нажав на ссылку "Мой профиль".
1.3.3. Нажмите на ссылку «Подтвердить e-mail».
1.3.4. В открывшемся окне «Подтверждение e-mail адреса» нажмите кнопку «Повторно отправить код на ….».
1.3.5. Проверьте электронную почту: Вы должны будете повторно получить письмо с кодом подтверждения Вашего e-mail.
1.3.6. Следуйте рекомендациям этого письма. 

Обратите внимание: после входа на сайт вы можете просматривать и  редактировать свои данные, перейдя по ссылке "Мой профиль" в верхнем меню.

Размещение конкурсных материалов
1. Войдите на сайт http://moi-sat.ru/
2. Авторизуйтесь  (введите свой логин и пароль, выбранные при регистрации).
3. После авторизации Вы получите доступ к размещению конкурсных материалов.

4. Перейдите в раздел Конкурс АМО (Конкурс ИКТ в КП) - Материалы конкурса  
[image: image25.png]@sfin Opaska Baa  Mypwan  3aknaakn  UHCTpywenTel - Cripssca =)= )3

& daynerer oppesurori

O Gacymerer copperaomiof . % | Mpapeccronamsironype X | +

€ )| @ wwnmoksat rujncex(iariurs_quot_akivnye_metody_obucheni_v_kanrekcionnal pedaga + C || Q nonac [ %#® ¢ & ©

oppeKionHbIX 0F

HanpasneHua KoHkypca:

Niyuwne myneTamenna

) koudepenuna navepnann
. DowkonkHoe oGpasosanite o Measrorwuecian

Beepoccuiickan HayuHo- AesenvHoCTL B

ot b (hoprpasanue snowenmapne wamenamecKix npeGemanensl 30, KoppexuyonLi 0V

* sonpeponurn SR 32U US4, PRI MU, BT [ ———
eronne adopossectpeenie, eI Ho-A0020587 SeAmensoG s, YopKNCSER Pasors, Narepsanas
amespupocane s, « "Meparorwieckan
. Karanor craren - estentmocTo b
Kondepenm IpesMere! HadankHoil wkone! kopperuombIX Y
+ AoGasums cratoro (e ssoinicon, umesue, wamenwam, cXopKar i, uomop,
unmespupoeanie Yo, eKnaconan Sesmeneroems 0 ppederen)
P ——— e e e ) D Meponpustan & My
Tabnnia aonyera n TIpe AMeTul rVMHNTAPHORO LKA 1t MpeAMeTE rpynNbI Bropas Omens A
omnpapic ceprbuKaTon «11HOCTpaHHBII A3biK:» + neparoros “Cosperienmoe
e R S6pasopann
+ 3anowa na ceprubnrar (ucmapus, oBiecmeoane, paso, pyCckill ssei/nucko,
Pumepamypa/mEHUe, UHOCTPaNKBIT ASLI, UAMeZpUPOSaNKEIe YooKy, | LCTnOnILIE Kypces
3 Koneype ano awernaconan deamensocm 1o npedueman); Koo Kok MY,
[— Mpesmers! ectectTaenHo-MaTeMaTIdeCKOrO WitkAA,
 Samerpe e nbopuania 3 oro repecot
KopperuoNIOT
soppeor (wamevamura, anzetpe, seomermpus, usura, npupososedenue, ecspahun, SRS, | opousee wacrpoenne
_measrormeer BNz XN SN UACHOGMATII AT IR AR VPO, SHEKTCCHEA a v
< Mareprans komeypea [ o + Nenworepanun
, Tabnuua gonycka u [L———— iraiowero.
ommpapic CepruiaTon aomero. ieaccena

TipeameTbI rymanuTapHoro wacna

+ ®opym komkypca

e rcnenren | Mpeavers ccrecroemmo waTemaT A Becnnatnan pacceinka
+ opym skcnepros 3, vepuense, « "KoppexunonHan
Y | Nipeawersiacrer. 2a0poanect, Texxonanpasnens, C50 L anenoome 10 nemarorman

FHE HANpaBnEHAR e, ACATEREHOCTH, KOPPMTUD. Avciynn. /)
Ay P A-AS " KOPPATVP. AVl * ApxuB pacchinkn

> Koukype AT

Dpyrile HANpaBREHIA_neAaroriieckoli feATensHoCTI

+ ®opym paccoinicn

OTpbITLIf BUpTY anbRbI KoppUriBYiowite AicUNNAIHL!
, ToOpseckWil KoRKYPE ; . N ;
«HosoroaHi (socrumanie s Gneyposnan Gesmensiocms, rpogiopuenmays, domomsumensioe. .
P Coasesonse domok sopersoonsotuns, toms omaroos otomsmoanese, ||
B ——— patoma Qechermanaza, patoma colansozn nedazazs, paoma ¢ mpyRHbIMY demens
Viror konrypca aetckoro nodpocmsaw, SuBnuomesos dens, wiseliioe dent, traccoe pyKOZ0RCED,

e Bk Rl TN cumrer e [T [ TmT e





5. Выберите направление, в котором будете размещать свой материал. 
Направление можно выбрать в центральной части страницы сайта или в выпадающем меню.
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6.  Выберите предмет
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7. Нажмите на Добавить материал.
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8. В разделе Добавление материала необходимо заполнить поля:
1) Категория *: если не выбрали категорию ранее, кликните галочку и выберите из выпадающего списка
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2) Название материала *: 
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3) Заполните поле «Информация об авторе и материале» (см. Приложение 1)
1.Название Конкурса «Открытый Международный профессиональный конкурс педагогов «Активные методы обучения в коррекционной педагогике»  

2. Тема урока/занятия/мероприятия  

3. Предмет  

4. Класс/группа/коллектив  

5. Автор урока/руководитель творческого коллектива (ФИО, должность).  

6. Образовательная организация 

7. Группа (вид) обучающихся/воспитанников ОВЗ 
8. Страна, населенный пункт 
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Затем поле  «Краткий текст материала» (см. Приложение 2)
1. Тип урока.
2. Цели урока.
3. Задачи урока.
4. Краткое описание хода урока.
5. Знания, умения, навыки и качества, которые актуализируют/ приобретут/ закрепят/ др. ученики/воспитанники в ходе урока.
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Обратите внимание: текст можно скопировать из своего конкурсного материала и вставить в поле для ввода текста, при этом форматирование не сохранится, для форматирования текста используйте ВВ-коды (выделяете фрагмент текста и нажимаете соответствующую кнопку на панели форматирования, расположенной сверху) 
4) В поле Ссылка для скачивания архива с другого сервера *: введите ссылку, которую скопировали после загрузки своего архива на сайт обмена файлами Яндекс.Диск http://disk.yandex.ru/  или Google – документы - http://docs.google.com или  Облако@mail.ru https://cloud.mail.ru/
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5) Размер архива на другом сервере *: укажите в этой строке «вес» Вашего файла.
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6) Опции пользователя: обязательно оставьте галочку в строке Позволить оставлять комментарии. Так Вы узнаете о комментарии экспертов к Вашей работе.
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· После заполнения всех полей нажмите на Добавить
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Перед Вами откроется окно, подтверждающее успешное добавление Вашего конкурсного материала. ОБЯЗАТЕЛЬНО перейдите по ссылке на страницу с Вашим материалом – «Перейти на страницу материала».
[image: image37.png]Aobasnerme maTepuana

Marepyan ycneuno obasnen

[ Mepeiiti s crparuy natepnans ]




· При нажатии на ссылку «Перейти на страницу материала», Вы попадете на страницу, где представлен Ваш материал. ОБЯЗАТЕЛЬНО сохраните адрес этой страницы для того, чтобы Вы могли оперативно открывать ее. Кроме того, эту ссылку Вы будете использовать при заполнении заявки на получение сертификата участника Конкурса.
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Заявка на получение сертификата.

После оформления конкурсного материала на сайте Конкурса  Вы можете подать заявку на получение сертификата об участии в Конкурсе и публикации материала в Интернете на сайте http://moi-sat.ru/
 Для этого необходимо перейти по ссылке http://www.moi-sat.ru/index/konkurs_quot_aktivnye_metody_obuchenija_v_korrekcionnoj_pedagogike_quot/0-113  и внизу страницы нажать на ссылку «Подать заявку».
· В заявке на сертификат, при заполнении поля Ссылка на конкурсный материал, размещенный на сайте http://moi-sat.ru/   нужно указать ТОЧНУЮ ссылку на размещение Вашего конкурсного материала на официальном сайте Конкурса (см. выше)
· Если Вы не сохранили эту ссылку, зайдите на страницу своего материала и скопируйте ее из адресной строки.
· Если Вы не можете найти свой материал на сайте Конкурса, http://moi-sat.ru/, вы можете войти в свой «Профиль» в меню сайта (для этого обязательно нужно находиться на сайте под своим логином и паролем): 
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· В открывшемся окне выбрать ссылку «Файлы»:
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· Нажать на эту ссылку и просмотреть все размещенные Вами файлы. Открыть страницу с размещенным Вами Конкурсным материалом и скопировать ссылку на данную страницу.
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Без указания точной ссылки на размещение описания Вашего конкурсного материала на сайте http://moi-sat.ru/ ,  заявка на получение Сертификата не будет рассматриваться. 
Обратите внимание! Оплачивать сертификат следует только  после допуска Вашей работы!
О допуске работы Вы можете узнать в комментарии к Вашей работе тех. эксперта или из Таблицы допуска и отправки сертификатов http://www.moi-sat.ru/index/dopusk_rabot_i_otpravka_sertifikatov/0-114 
Дату отправки сертификата Вы можете узнать в Таблице допуска и отправки сертификатов http://www.moi-sat.ru/index/dopusk_rabot_i_otpravka_sertifikatov/0-114  Сведения в Таблице обновляются еженедельно.
Подробнее см. Положение конкурса.
Пожалуйста, обратите внимание!
1. Доработка, редактирование или иное изменение ранее размещенных Конкурсных материалов не допускается. В случае невозможности скачивания конкурсного материала из-за технической ошибки, допущенной при его размещении на официальном сайте Конкурса http://moi-sat.ru/ разрешается повторная загрузка конкурсного материала в течение 5 суток с момента сообщения об ошибке, размещенного техническим экспертом на данном сайте в разделе «Комментарии» ниже конкурсного материала, но не позднее даты окончания приёма материалов конкурса.
2. Размещение материалов на сайте Конкурса происходит строго определенное расписанием конкурса время.
3. Для решения вопросов, связанных с получением сертификата или участием в конкурсе на сайте Конкурса имеется Форум http://www.moi-sat.ru/forum/18, а также специальный раздел «Часто задаваемые вопросы»  http://www.moi-sat.ru/index/chasto_zadavaemye_voprosy/0-116 
Если у Вас возникает какой-то вопрос по Конкурсу, пожалуйста, посмотрите данный раздел. Возможно, там уже есть ответ на Ваш вопрос. 
Желаем удачи и творческих успехов!
С уважением, 

Оргкомитет Конкурса

«Активные методы обучения в коррекционной педагогике»  и «ИКТ в коррекционной педагогике»
факультета коррекционной педагогики 
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